主 席 須 知

1. 主席必須了解當日程序的安排，如遇特別主日或獻詩或有肢體分享
等，請考慮聚會時間可能因此延長，請靈巧應變。

2. 領詩時段選詩3-5首詩歌為宜，請避免連唱多首新歌或國語歌。盡量
控制領詩時間在20分鐘內完成。特別留意每月第一個主日有聖餐。
3. 為使司琴有充份的練習，及詩歌PowerPoint校對和試播等。請於聚會
前一星期前把詩歌（包括確定版本之歌詞及樂譜）交司琴及幹事。
4. 敬拜隊：三、六、九、十二月之第二週為常規出隊，主席可自行情商
敬拜隊配合領詩。
5. 穿著合宜及整齊的服裝，請穿著恤衫並結領帶、西褲、皮鞋。
6. 請於聚會前三十分鐘到場準備，細閱程序表（是否有特別加插項目或
外來講員簡介等），檢視及確定講檯櫃內有三個奉獻袋。

7. 唱詩時若有敬拜隊或加入其他樂器伴奏。並預先知會影音負責人收音
及放送安排（如不用咪收音，禮堂以外不能收聽）。
8. 請於聚會前通知影音控制員每首詩歌的唱法（特別是新歌），使崇拜
更為流暢。
9. 預先向幹事查詢當天所選讀之經文，以確定難字之發音及先練習二至
三次，到時讀起來便更流暢。

10. 外來講員到場，請主動接待及自我介紹，並通知牧者。
11. 綵排請盡量於聚會前十分鐘完成。
12. 請最遲於聚會前五分鐘已安坐於座位上，預備心靈帶領會眾敬拜。
13. 兒童主日學及Sun Teen 地有特定程序，若領詩逾越10:45am，請先讓
已入學小朋友離開禮堂，才繼續領詩。
14. 若是外來講員証道，請略作介紹。講道完畢時，對講員表示謝意。
15. 請於收奉獻前申明奉獻乃基督徒的責任與本份，並提示不明白奉獻意
義者毋需奉獻，讓新來的朋友能明白奉獻的意義。
16. 為獻金祈禱時請將奉獻袋放於櫃面，以示呈獻給主的獻物，祈禱完畢
始將奉獻袋連托盆放回下層。
17. 附上司事安排遲到會眾進入禮堂指引如下：




上午10:10  邀請弟兄姊妹入座安靜預備
(1)  序　樂 
(2)  始會默禱
(
(3)  宣　召
(4)  讚美詩
(5)  祈　禱
(
(6)  唱　詩 （詩歌之間可讓弟兄姊妹入內）
(　（小朋友離場後可鼓勵在外會眾進入禮堂）
(7)  讀　經
(　
(8)  講　道

18. 如需更調輪值日期，請盡早通知蘇慧英幹事（9326 3809）安排。
