當 值 執 事 須 知
1. 請於聚會前三十分鐘到場準備，跟進場地擺放及相關事宜。

2. 帶領所有當日崇拜聖工事奉人員為事奉祈禱（宜3-5分鐘），以讓各事奉人員能準時各就各位。
3. 確定各事奉人員於聚會前十五分鐘已經到場及於事奉崗位上。

4. 協調有關禮堂外之座位安排事宜。
5. 程序表如不足夠，請在讀經前通知幹事（或自行）往辦公室加印。

6. 接待新朋友：請新人在記綠表寫上姓名及邀請者，並為其書寫名牌。

7. 請向攜同已入學小朋友的新朋友簡介及鼓勵參加兒童主日學，並在主席宣佈兒童級開始時引領小朋友排隊入課室。有需可交由兒童級老師處理。
8. 請協助帶著同幼兒聚會者，在禮堂外與白色拉摺閘之間的育嬰區內就座，以便照顧嬰幼童。

9. 聚會進行中為減少騷擾，當程序進行時，提醒司事請遲到之弟兄姊妹稍候，直至程序中有“(”指示的交接時間即安排他們進入禮堂：

上午10:10  邀請弟兄姊妹入座安靜預備

(1)  序　樂 
(2)  始會默禱
(
(3)  宣　召
(4)  讚美詩
(5)  祈　禱
(
(6)  唱　詩（詩歌之間可讓弟兄姊妹入內）
(
(7)  讀　經（兒童離席後邀請在外會眾進入禮堂）
(
(8)  講　道（指示遲到者就座位置）
10. 聚會開始後十分鐘請掩上大玻璃門，減少門較承受風力，避免脫較意外。
11. 讀經開始為分齡聚會：兒童主日學 及「Sun Teen 地」
12. 留意是否空氣流通，禮堂內請通知影音控制台調較，入口大堂分體機開關掣在禮堂入口右方牆上，需要時可自行調較。


13. 如程序表（包括附頁）不足，請聯絡幹事或當值執事加印。

14. 在整個聚會期間，處理並安排一切崇拜中的突發事宜或其他需要處理的事宜（如留意會場內之空氣是否流通，禮堂外擴音器之音量等）。
15. 如有需要調動當值日期，請盡早通知蘇慧英幹事（9326 3809）安排。
